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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

 आपण ms-word मधधध आलधख 

टटकक  शकतत

बरतबर चचक A1

 तकममटलट कटमह matter cut 

करन तत दकसऱधट जटगधवर move 

करणधटस______वटपरतटत .

cut close delete up A2

"Save As" धट डटधललग 

बलकसचट पटमकखधटनध वटपर मट 

ओपन असलधलह फटईल, दकसऱधट 

नटवटनध सधवम करणधटसटठह मततत.

बरतबर चचक A3

.......... keys चट वटपर करन 

आपलधटलट पररचचधदटचधट अगतदर 

ककवट ननतर पण blank line 

ममळतध?

Home Enter Backspace Num lock B4

............ Option चट वटपर 

करन आपण Printouts कटढच 

शकतत.

Print Preview Page Layout None of these A5

.............. धट सकमवधधदटरध 

वधगवधगळधट Sheets मधहल 

Data एकत करन तधटचह 

Summary वधगळधट Sheets 

मधधध ममळतध.

Data 

Consolidatio

n

Data 

Validation

Conditional 

Formatting

धटपपकक नटमह A6

.............. मह कक पधस कध लधटननतर 

ददलधलट डटटट तधट सधलमधधध सधट 

मतत नटमह.

Press Enter 

Key

Press 

Shift+Enter 

Key

Press ESC 

Key

Press Alt+Shift 

Key

C7

________ मध Logical 

function वटपरन आपण 

जवळपटस 32 conditions 

check कर शकतत.

AND OR NOT SUM A8

_________ function चधट 

मदतहनध ददलधलह lookup value  

मह table array चधट पममलधट 

row मधधध आडवट पदतहनध 

शतधलह जटतध.

VLOOKUP CLOOKUP HLOOKUP DLOOKUP C9

_________ चधट समट यधटनध 

आपण worksheet  लट zoom 

करन bigger/ smaller view 

बघक शकतत.

Page 

Preview

Print Layout Page break Zoom Slider D10

__________ आलधख trends 

overtime दटखमवणधटसटठह 

वटपरतटत

Pie Line Bar Area B11

__________ चट वटपर करन 

मबजनधस Presentation बनमवतट 

धधतध.

MS Word MS Excel MS 

PowerPoint

MS Presenter C12



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

__________ सटरखध 

Transitions MS Powerpoint 

मधधध उपलबध आमधत.

Fade Push Wipe धटपपकक सवर D13

__________ मट फक 

powerpoint मधधध उपलबध 

असतत.

Slide Show Window View Format A14

__________ मट ववधच 

Powerpoint मधधध उपलबध 

नटमह.

Normal Web Layout Reading View धटपपकक नटमह B15

Commercial site 

दशरमवणधटसटठह _________ धट 

domain code चट वटपर कध लट 

जटतत.

.gov .net .com .edu C16

commercial websites वरन 

वसतच व सधवट खरधदह 

मवककसटठहचधट  Procedure लट  

__________ ममणतटत.

Hyper Text EDI Ecommerce Website C17

Compose button वर मकलक 

करन आलधलट ईमधल delete कध लट 

जटऊ शकतत?

मध शकध नटमह मध शकध आमध कधह कधह शकध 

आमध

धटपपकक नटमह A18

Compose button वर मकलक 

करन आलधलट ईमधल दकसऱधटननट 

पटठमवलट जटऊ शकतत?

मध शकध आमध मध शकध नटमह कधह कधह शकध 

आमध

वरहल पपकक एकमह 

नटमह

B19

Compose button वर मकलक 

करन आलधलट ईमधललट उतर 

पटठमवलध जटऊ शकतत?

मध शकध आमध मध शकध नटमह कधह कधह शकध 

आमध

वरहल पपकक एकमह 

नटमह

B20

compressed files वटपरटपचवर 

extract करणध गरजधचध असतध.

बरतबर चचक A21

Computer  चट    Date and 

Time,  _____________ 

menu चट उपधतग करन 

change कध लट जटतत.

MS-Paint My Computer Date & Time 

setting's

Documents C22

Computer System लट 

External Device 

जतडणधटसटठह ________ मध 

Motherboard जतडलधलध असतध

Memory Bus lines Ports System clock C23

Computer मधधध एकट पधकट 

जटसत file लट सटरखध Filename 

and Extension मध एकटच 

रठकटणह असच शकत नटमह.

बरतबर चचक A24

Computer लट दकबतडर मशवटध 

Direct data provide 

करणधटचधट कक तहलट 'Direct 

Entry' असध ममणतटत.

बरतबर चचक A25


